5. KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cô thÓ trong tõng th¸ng:
	Th¸ng
	Néi dung c«ng viÖc
	Bæ sung

	8

2012
	- KiÓm kª lại CSVC, thiết bị ®å dïng, ph©n lo¹i ®å dïng ®· h­ háng ®Ó cã kÕ ho¹ch tu sửa, thay mới phục vụ năm học. 

 - Lên kÕ ho¹ch dự trù kinh phí mua s¾m bæ sung trang thiÕt bÞ, ®å dïng d¹y häc cho c¸c bé m«n trong năm học.
- S¾p xÕp, vÖ sinh phßng häc bé m«n vµ phßng “kho” ®å dïng, phßng thiÕt bÞ ®å dïng.

- Làm hồ sơ sổ s¸ch và x©y dựng kế hoạch hoạt động phßng thiết bị năm học 2012 - 2013.

- §«n ®èc gi¸o viªn bé m«n hoàn thành kế hoạch đăng kÝ   sö dụng thiết bị dạy học cho từng tuần, từng tiết theo m«n.

- Chuẩn bị thiết bị dạy học cho gi¸o viªn mượn theo đăng kÝ, tiến hành việc mượn - trả, theo dâi vào sổ sử dụng thiết bị dạy học.

- Cïng víi GV bé m«n h­íng dÉn HS thùc hµnh trong c¸c tiÕt thùc hµnh cã sö dôngnhiÒu §DDH theo yªu cÇu cña GV bé m«n.

- B¸o c¸o viÖc sö dông thiÕt bÞ d¹y häc cña GV trong th¸ng víi BGH.
- Tham gia lớp tập huấn bồi dưỡng thiết bị hÌ 2012 - 2013
	


